Zataczniki nr 1 do Zarzadzenia nr 48/2025
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej

w Wolominie

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG
MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ IM. ZOFI|I
NALKOWSKIEJ W WOLOMINIE

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Prawo do korzystania ze zbioréow i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zofii
Natkowskiej w Wotominie maja osoby fizyczne i prawne na zasadach i warunkach
okreslonych w Regulaminie korzystania ze zbioréw i ustug Miejskiej Biblioteki
Publicznej im. Zofii Natkowskiej w Wotominie, zwanym dalej Regulaminem.

2. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaj3:

a. Biblioteka — Miejska Biblioteka Publiczna im. Zofii Natkowskiej w Wotominie
wraz z filiami, z siedzibg pod adresem ul. Wilenska 32 w Wotominie;

b. Czytelnik — osoba fizyczna lub prawna, zarejestrowana w systemie
bibliotecznym Biblioteki, zgodnie z § 1 pkt. 5 Regulaminu;

c. Bibliotekarz — pracownik Biblioteki;

d. Wydarzenie — kurs, konkurs, quiz, lekcje, szkolenia, warsztaty i inne wydarzenia

organizowane prze Biblioteke.

3. Bibliotekarz ma prawo odmowi¢ obstugi osobom:

e zachowujagcym si¢ agresywnie wobec innych uzytkownikow lub
Bibliotekarzy,

e uzywajacym stow powszechnie uwazanych za obrazliwe,

e nietrzezwym lub pod wptywem innych $rodkow odurzajacych,

e ktore niskim poziomem higieny odbiegaja od ogolnie przyjetych norm,

e ktore z innych powoddéw sg niebezpieczne lub ucigzliwe dla pozostatych
uzytkownikow lub Bibliotekarzy,

e ktore w przesztosci nie dostosowaty sie¢ do Regulaminu

4. Wypozyczanie materiatow bibliotecznych, korzystanie ze zbiorow zgromadzonych

w bibliotece oraz korzystanie ze sprzgtu komputerowego jest bezptatne, z zastrzezeniem



art. 14 Ustawy o bibliotekach. Ustugi objete optatami zostaty zebrane 1 przedstawione
w Zataczniku nr 1 do Regulaminu.

Osoby zapisujace si¢ do Biblioteki zobowigzane sg do zapoznania si¢ z niniejszym
Regulaminem i podpisania aktualnie obowigzujgcego oswiadczenia. Ztozenie podpisu
jest rownoznaczne z zobowigzaniem si¢ do przestrzegania Regulaminu.

Celem zbierania danych osobowych Czytelnikow jest prowadzenie badan
czytelniczych, statystyk 1 dochodzenie ewentualnych roszczen prawnych za
nieuregulowane zobowigzania wobec Biblioteki. Dane osobowe Czytelnikéw podlegaja
ochronie i nie beda wykorzystywane ani udostgpniane w celach innych niz wymienione
wyzej. Szczegotowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych Czytelnikow

i uczestnikow Wydarzen zawieraja § 6-7 Regulaminu.

§2
WARUNKI ZAPISU

Przy zapisie do Biblioteki zgtaszajacy si¢ zobowigzany jest:

- okaza¢ dowod osobisty lub inny dokument ze zdjgciem 1 numerem PESEL,

- wypehi¢ aktualnie obowigzujace oswiadczenie uzytkownika,

- zapoznac¢ si¢ z Regulaminem 1 zobowigza¢ si¢ podpisem do jego przestrzegania,

- odebra¢ karte biblioteczng umozliwiajacg korzystanie z ustug Biblioteki.

Osoby niepelnoletnie moga korzysta¢ z ustug Biblioteki po uprzednim podpisaniu
poreczenia przez Swoich rodzicow lub opiekunéw prawnych.

Podpisanie o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z Regulaminem jest rownoznaczne
Z przyjeciem odpowiedzialnosci za stan techniczny wypozyczonych materiatlow
bibliotecznych i ich terminowy zwrot. Za osoby niepetnoletnie odpowiedzialno$¢
ponoszg ich rodzice lub opiekunowie prawni.

Czytelnik zobowigzany jest do informowania o kazdej zmianie miejsca Swo0jego
zamieszkania oraz numeru telefonu kontaktowego w mozliwie najkrotszym terminie.
Biblioteka udostgpnia swoje zbiory uzytkownikom dziatajacym osobiscie lub przez
pelnomocnikow. Petnomocnik wskazany w oswiadczeniu uzytkownika postuguje sie

kartg biblioteczng osoby, w imieniu ktérej wystepuje.
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§3
KARTY BIBLIOTECZNE

W Bibliotece Czytelnikom wydawane sg karty biblioteczne, zwane w dalszej czesci
Regulaminu Kartami.

Na Karcie znajduje si¢ unikalny login Czytelnika. Hasto do swojego konta Czytelnik
otrzymuje od Bibliotekarza, przy zaktadaniu konta bibliotecznego.

Czytelnik ma prawo do korzystania w petlnym zakresie ze zbiorow i ustug Biblioteki,
na zasadach okre§lonych w Regulaminie 1 z uwzglednieniem warunkéw technicznych
1 organizacyjnych wtasciwych dla dane;j filii.

Za wyjatkiem zwrotu ksigzek, korzystajac z ustug Biblioteki Czytelnik zobowigzany
jest kazdorazowo okaza¢ Kartg.

W przypadku kontaktu telefonicznego Czytelnik w celu identyfikacji powinien podaé
numer swojej karty lub imi¢ i nazwisko, a takze — na prosb¢ Bibliotekarza - podany
przy rejestracji adres zamieszkania/korespondencyjny lub indywidualne hasto
przekazane przy rejestracji przez Bibliotekarza.

Bibliotekarz moze odstgpi¢ od procedury opisanej w punktach 4. i 5. w wyjatkowych
przypadkach, identyfikujac Czytelnika na podstawie dokumentu potwierdzajacego
tozsamos$¢ lub gdy Czytelnik znany jest Bibliotekarzowi osobiscie.

Korzystajacy z ustug Biblioteki nie moga si¢ postugiwa¢ Kartami innych osob,
za wyjatkiem sytuacji wskazanej w § 2 pkt 5.

Za osoby niepelnoletnie wypozyczen z uzyciem Karty moga dokonywac ich rodzice
lub prawni opiekunowie, a w przypadku oséb chorych lub niepetnosprawnych,
réwniez inne 0s0by, wskazane w pelnomocnictwie, przez posiadacza Karty.
Postugiwanie si¢ Karta biblioteczng przez osoby nieuprawnione moze skutkowaé
zatrzymaniem Karty i zablokowaniem konta bibliotecznego Czytelnika.

Zagubienie lub kradziez Karty nalezy niezwlocznie zglosi¢ w dowolnej placéwcee
Biblioteki osobiscie lub telefonicznie. W przeciwnym razie uzytkownik Karty zostanie
obcigzony ewentualnymi kosztami wynikajacymi z postugiwania si¢ Kartg przez osoby
nieuprawnione.

Za wydanie duplikatu Karty utraconej lub zniszczonej przez uzytkownika pobierana

jest optata w wysokosci 10 zt.
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Czytelnik moze dotaczy¢ do swojego konta dodatkowe karty, pozwalajace na jego
jednoznaczng identyfikacj¢ (np. Karta Mieszkanca Wotomin Blisko); nowa karte
dotacza Bibliotekarz podczas osobistej wizyty Czytelnika.

§4

ZASADY WYPOZYCZANIA ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH
Czytelnik moze posiada¢ w Bibliotece rownoczes$nie wypozyczone do 15 woluminow
ksigzek (w tym ksigzki méwionej) i prasy.

Czytelnik moze posiada¢ w Bibliotece réwnoczesnie wypozyczone 2 filmy.

W przypadku osob starszych i niepetnosprawnych mozliwe jest zwigkszenie limitu
wypozyczanych wolumindw oraz wydluzenie terminu zwrotu wypozyczanych
pozycji. O zwigkszeniu limitu decyduje Bibliotekarz.

Bibliotekarz moze ograniczy¢ liczbe wypozyczanych pozycji osobom nie
zamieszkujacym gming Wotomin.

Wypozyczone materialy mozna zwraca¢ tylko w tej placowce Biblioteki, w ktorej
zostaly wypozyczone.

Ustala si¢ nastgpujace okresy wypozyczen dla poszczegélnych rodzajow materiatow
bibliotecznych:

- ksigzki - 30 dni

- ksigzka mowiona - 30 dni

- film -7 dni

Ksiegozbior podreczny 1 prasa udostepniane sg na miejscu oraz na okreslonych
zasadach wypozyczane na zewnatrz na podstawie waznej Karty bibliotecznej na okres
14 dni.

. Niedotrzymanie terminu zwrotu pozycji z ksiggozbioru podrgcznego moze stanowié

podstawe do utraty przez uzytkownika prawa do korzystania z tej formy udostepnien.
Kopiowanie materiatow bibliotecznych jest dozwolone wytacznie w granicach
dopuszczalnych Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. Nr 24 poz. 83 z p6z.zm.)

Wszelkie uszkodzenia 1 defekty wypozyczanych materialow bibliotecznych
uzytkownik powinien zglasza¢ niezwtocznie po ich zauwazeniu. W przeciwnym

wypadku odpowiada on za powstatg szkodg.
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Przy zwracaniu materialdow uzytkownik ma obowiazek zaczekaé, az zostang one
sprawdzone pod wzgledem jakosci i kompletnosci przez Bibliotekarza. Za zniszczenia
badz uszkodzenia stwierdzone przy zwrocie, a nie zgltoszone uprzednio, odpowiada
uzytkownik dokonujacy zwrotu.

Termin zwrotu Czytelnik moze przedluzy¢ przed jego uplywem osobiscie,
telefonicznie lub e-mailowo, jesli wypozyczona pozycja nie zostala wczesniej
zarezerwowana przez innego Czytelnika. Termin zwrotu moze by¢ przedtuzony tylko
jeden raz, na kolejne 30 dni w przypadku ksigzek oraz 7 dni w przypadku filmow.
Czytelnik moze zarezerwowa¢ materiaty biblioteczne aktualnie wypozyczone przez
innych Czytelnikow. Zarezerwowane materiaty nalezy odebra¢ w ciggu 7 dni od dnia
zwrocenia ich przez poprzedniego Czytelnika. Po tym terminie rezerwacje
sg anulowane.

Informacje o materiatach bibliotecznych przygotowanych dla Czytelnika do odbioru
sg przekazywane w pierwszej kolejnosci za posrednictwem poczty elektroniczne;,
nastgpnie poprzez SMS, a w przypadku numerdéw stacjonarnych potaczeniem
glosowym.

Za nieterminowy zwrot wypozyczonych materialdow bibliotecznych, ich utrate lub
zniszczenie — Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialna.

Za nieterminowe zwrdcenie zbiorow audiowizualnych Czytelnik wnosi oplate
w wysokosci:

- ksigzka mowiona, muzyka - 0,10 PLN za jedng sztuke, za kazdy dzien opdznienia,

- film - 2 PLN za jedng sztuke, za kazdy dzien opdznienia.

Za nieterminowe zwrocenie wypozyczonych ksigzek i1 pozostalych materiatow
bibliotecznych Czytelnik wnosi optate 0,10 PLN za kazdy dzien opoznienia, od kazdej
WYypOoZyczonej pozycji.

Okresy wypozyczeh oraz naliczania kar za nieterminowe liczone sg dla dni, w ktorych
czynna jest placowka, ktorej dotyczy wypozyczenie.

Czytelnik, ktory zagubi lub zniszczy wypozyczone materialty biblioteczne,
zobowigzany jest odkupi¢ taka samg pozycje lub wptaci¢ ekwiwalent pieniezny w
wysokosci ceny rynkowej utraconej lub zniszczonej pozycji. Wysokos¢é ekwiwalentu
ustala Bibliotekarz w kwocie nie nizszej niz 50 PLN. W przypadku zniszczenia lub
zagubienia jednego tomu z wydania wielotomowego, uzytkownik odpowiada za cate

wydanie wielotomowe.



19. Przetrzymywanie wypozyczonych materialdéw bibliotecznych poza wyznaczone

terminy lub nieuiszczenie ekwiwalentow za utracone lub zniszczone materialy
spowoduje zablokowanie mozliwosci korzystania z ustug Biblioteki we wszystkich

placowkach, do czasu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki.

20. Biblioteka zapewnia ustuge ,,Pogotowie biblioteczne”. Korzysta¢ z niej moga
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wylacznie osoby starsze i z niepelnosprawnoscig. Zasady funkcjonowania ushugi

okresla zataczniki nr 3.

§5
ZASADY UZYTKOWANIA STANOWISK KOMPUTEROWYCH

Prawo do korzystania z komputerow znajdujacych si¢ w Bibliotece przystuguje
Czytelnikom na zasadach okre$lonych w niniejszym Regulaminie.

Czytelnik  zobowigzany jest do przestrzegania przepisow porzadkowych
obowigzujacych w Bibliotece.

Podstawg korzystania ze stanowisk komputerowych jest okazanie karty bibliotecznej,
przypisanej do aktywnego, niezablokowanego konta Czytelnika Biblioteki, ktory chce
skorzysta¢ ze stanowiska komputerowego.

Bibliotekarz przydziela Czytelnikowi stanowisko komputerowe.

Podczas korzystania ze stanowiska komputerowego Czytelnikow obowigzuje zakaz
korzystania z telefonow komorkowych oraz spozywania napojoéw i positkow.

Dostep do sieci Internet w Bibliotece stuzy przede wszystkim zaspokajaniu potrzeb
informacyjnych i naukowych Czytelnikow.

Niedozwolone jest korzystanie przez Czytelnikow z gier komputerowych, w tym
réwniez gier online.

Bibliotekarz ma prawo kontrolowac i filtrowac¢ tresci przegladane przez uzytkownika
przy komputerze.

Korzystanie ze stanowisk komputerowych i Internetu jest bezptatne. Wydruki i kopie
wykonuje Bibliotekarz, pobierajac optate zgodna z zatacznikiem nr 1 do Regulaminu.
Wyniki swojej pracy Czytelnik moze zapisa¢ na wlasnych zewnetrznych nos$nikach
danych (CD, pendrive itp.)

Pozostawione przez Czytelnika na komputerze pliki wlasne zostang usunigte po
zakonczeniu uzytkowania. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za utrate danych

Czytelnika.
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Czytelnik moze korzysta¢ ze stanowiska komputerowego przez 60 minut z mozliwo$cia
przedtuzenia tego czasu. O mozliwosci przedtuzenia czasu decyduje Bibliotekarz.
Przy jednym stanowisku komputerowym moze przebywac tylko jedna osoba.
Czytelnikowi zabrania sig:
e instalowania na komputerach Biblioteki wlasnego oprogramowania oraz
dokonywania na nich zmian w konfiguracji oprogramowania,
e wykorzystywania udostepnionego komputera i Internetu do celow zarobkowych,
a takze sprzecznych z obowigzujacym prawem,
e sSamowolnego usuwania usterek w dziataniu oprogramowania systemowego
1 uzytkowego.
Wszelkie zaktocenia w pracy komputera, usterki techniczne i inne nalezy niezwlocznie
zgtosi¢ Bibliotekarzowi.
Czytelnik ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody przez niego
spowodowane w odlegtych lub lokalnych systemach komputerowych oraz wszelkie
inne straty lub naduzycia popetione przy uzyciu udostepnionych mu zasobow Internetu
1 programow uzytkowych.
Za zniszczenie stanowiska komputerowego odpowiada Czytelnik, a w przypadku
Czytelnika niepelnoletniego jego rodzice lub opiekunowie prawni.
Wysoko$¢ odszkodowania odpowiada wartosci zniszczonego sprzetu. Wartos¢ ta
ustalana jest w oparciu o aktualng cen¢ rynkowa.
Przepisow pkt. 1, 3-4, 7, 12-14 powyzszego paragrafu nie stosuje si¢ do

zorganizowanych zaje¢, odbywajacych si¢ w ramach dziatan Biblioteki.

§6

POSTEPOWANIE W RAZIE OPOZNIENIA LUB ZANIECHANIA ZWROTU

1.

MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

Uzytkownik, ktory nie zwrdcit materialdéw bibliotecznych w wyznaczonym terminie
1 nie dokonal prolongaty jest obowigzany do niezwlocznego zwrotu materialow
bibliotecznych

a takze uiszczenia na rzecz Biblioteki optaty za kazdy dzien zwloki liczony

od pierwszego dnia po terminie zwrotu zgodnie z § 4 pkt. 14 i 15 Regulaminu oraz



10.

11.

12.

kosztow poniesionych przez Biblioteke w formie wystanych monitéw. Koszt wystania
monitu naliczany jest wg aktualnych optat pocztowych.

Optata za kazdy dzien przetrzymania materiatow bibliotecznych naliczana jest do kwoty
300 zl, a po przekroczeniu tej kwoty naliczone zostajg odsetki ustawowe za opdznienie.
Zadluzenia wzgledem Biblioteki na dzien 31 grudnia danego roku przekraczajgce kwotg
300,00 zt dla jednego materialu bibliotecznego zostaja zatrzymane i od tych kwot od
1 styczna nastgpnego roku zostajg naliczane odsetki ustawowe za op6znienie.

W razie niedotrzymania przez Uzytkownika terminu zwrotu materialow bibliotecznych
okreslonego w § 4 pkt. 6 Regulaminu kierownik filii/dziatu/bibliotekarz kieruje do
Uzytkownika monit wzywajacy do niezwtocznego zwrotu wypozyczonych materiatow.
Po otrzymaniu monitu Uzytkownik jest zobowigzany niezwlocznie zwrdcié
wypozyczone materialy biblioteczne, uiSci¢ oplate za ich przetrzymanie oraz wystanie
monitu.

W razie niedopehnienia przez Uzytkownika obowigzkéw przewidzianych w niniejszym
rozdziale Biblioteka dochodzi¢ begdzie swoich roszczen z zastosowaniem procedury
windykacyjnej.

Procedura windykacyjna rozpoczyna si¢ wraz z wysytaniem monitu, o ktorym mowa w
pkt. 1. Monit wystany jest w formie przesytki zwyktej lub pocztg elektroniczng do
Uzytkownikow, ktorzy podali swoj adres mailowy. Wzor monitu stanowi zatgcznik nr
4 do Regulaminu.

W przypadku nieuregulowania zobowigzan wobec Biblioteki w ciagu 30 dni od daty
wysltania monitu, wg wyboru Biblioteki, do Uzytkownika zostaje wystane przedsagdowe
wezwanie do zaplaty listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Wzoér
wezwania stanowi zatacznik nr 5 do Regulaminu.

Biblioteka zastrzega sobie prawo wyboru dalszej procedury w formie postgpowania
sagdowego lub upowaznienia firmy windykacyjnej do wyegzekwowania zobowigzan
wobec Biblioteki.

Wszelkie koszty zwigzane 2z wszczgciem 1 prowadzeniem postgpowania
windykacyjnego, sadowego 1 egzekucyjnego obcigzaja Uzytkownika w pelniej
wysokosci.

Uzytkownik w postepowaniu windykacyjnym zgtasza si¢ do Biblioteki, aby zwrocic¢
materiaty biblioteczne 1 uregulowac naleznosc.

Uzytkownik dokonuje sptaty:
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- gotowkowo Ilub bezgotowkowo w Bibliotece w godzinach jej otwarcia dla
Uzytkownikow,

- na rachunek bankowy Biblioteki

W uzasadnionych wypadkach losowych (np. kradziez, pozar) Biblioteka moze
zaniecha¢ dochodzenia od Uzytkownika roszczen przewidzianych w niniejszym
rozdziale, po przedstawieniu dokumentu wystawionego przez uprawnione do tego

shuzby. Decyzje podejmuje Dyrektor Biblioteki.

§7
ZASADY UDZIELANIA ULG W SPLACIE NALEZNOSCI

W uzasadnionych wypadkach losowych na wniosek Uzytkownika, naleznosci do kwoty
100 ztotych, moga zosta¢ umorzone czesciowo lub w catosci. Wzor wniosku stanowi
zatgcznik nr 6 Regulaminu.

Decyzje o umorzeniu nalezno$ci, o ktorych mowa w pkt. 1 podejmuje Dyrektor
Biblioteki.

Nalezno$¢ o wartosci od 100 ztotych do 10.000 zt, moze zosta¢ umorzona w catosci lub
czesci na wniosek potwierdzony dokumentami Uzytkownika, gdy $ciaganie zagraza
egzystencji Uzytkownika Iub zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze koszty
windykacji zwigzane z dochodzeniem i egzekucja bytyby rowne albo wyzsze od kwoty
naleznosci lub nalezno$¢ okazataby si¢ niesciggalna. Wzor wniosku zalacznik nr 7.
Umorzeniu w cato$ci moze podlega¢ naleznos¢ do kwoty 10.000,00 zt w przypadku:

- $mierci Uzytkownika,

- gdy zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postepowaniu windykacyjnym nie
uzyska si¢ kwoty wyzszej od kosztow dochodzenia i egzekucji na podstawie odrebnych

przepisow.

§8
ZASADY USUWANIA(ANONIMIZACJA) DANYCHOSOBOWYCH
UZYTKOWNIKA Z SYSTEMU BIBLIOTECZNEGO
Biblioteka moze usung¢ dane osobowe w systemie bibliotecznym:
- na pisemny wniosek Uzytkownika, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 8 oraz po
okazaniu dokumentu tozsamosci,
- po uptywie 5 lat od chwili zaprzestania korzystania z ustug Biblioteki przez
Uzytkownika,



- osoby zmartej po okazaniu do wgladu jego aktu zgonu oraz wypetienie oswiadczenia,
ktory stanowi zatacznik nr 9.

. Wniosek o usuniecie danych osobowych z systemu bibliotecznego realizowany jest
tylko wtedy, gdy Uzytkownik nie ma na swoim koncie zadnych zaleglych zobowigzan
wobec Biblioteki tj. zwrécil wszystkie wypozyczone materiaty biblioteczne oraz ma
uregulowane wszystkie naleznosci.

. Wniosek nalezy wypetni¢ drukowanymi literami i podpisa¢ w sposob czytelny
imieniem i nazwiskiem.

. Whiosek o usuni¢cie danych osobowych Uzytkownika mozna ztozy¢ w dowolniej
placéwce Biblioteki.

. Wniosek o usunigcie danych osobowych Uzytkownika z systemu bibliotecznego nie jest
wnioskiem o usuniecie danych osobowych w rozumieniu art. 17 RODO (,,prawo do
bycia zapomnianym”). Ewentualne skorzystanie z praw przystugujacych na mocy art.
15-22 wymaga ztozenia odrgbnego o§wiadczenia przez Uzytkownika.

. Usunigcie danych osobowych Uzytkownika z systemu bibliotecznego nastepuje w ciggu
miesigca od daty zarejestrowania wplywu wniosku do Biblioteki.

. Biblioteka nie ma obowiazku udzielania pisemnej odpowiedzi na wniosek o usunigcie
danych osobowych.

. Uzytkownikowi przystuguje prawo uzyskania informacji/potwierdzenia o usunigciu

danych osobowych, na jego zadanie.

§9
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH CZYTELNIKOW

. Administratorem danych osobowych Czytelnikdéw jest Biblioteka,

Kontakt z Inspektorem Danych Osobowych:

Miejska Biblioteka Publiczna w Wolominie, ul. Wilenska 32,

05-200 Wotomin, tel. 22 776 29 53, iod@biblioteka.wolomin.pl;

. Dane osobowe CzytelnikoOw przetwarzane sg na podstawie:

art. 6. ust. 1. lit. b) Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (przetwarzanie |...]
niezb¢dne do wykonania umowy);

art. 6. ust. 1. lit. ¢) Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych, w zwiazku z art. 4.

ust. 1. pkt. 1) ustawy o bibliotekach (ochrona materialéw bibliotecznych);
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art. 6. ust. 1. lit. ¢) Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych, w zwigzku z
art. 18. ust. 1. pkt. 8) ustawy o statystyce publicznej (program badan statystycznych
statystyki publicznej).

Zakres przetwarzanych danych osobowych:

5.

Numery kart bibliotecznych (lub innych kart, ktére Czytelnik moze mie¢ podpigte do
swojego konta);

Data urodzenia;

PESEL,;

Imig 1 nazwisko;

Adres zamieszkania;

Status zatrudnienia (osoba pracujaca, uczaca si¢ lub inna);

Telefon kontaktowy;

Kontaktowy adres email;

Imig i nazwisko rodzica lub opiekuna prawnego;

Adres zamieszkania rodzica lub opiekuna prawnego;

Data zalozenia karty bibliotecznej;

Dane dotyczace historii korzystania z zasobow biblioteki (kronika wypozyczen,
zamoOwien, zobowigzan, transakcji finansowych, wystanych monitow);
Dodatkowe informacje zwigzane z ustugami §wiadczonymi przez Biblioteke (np.

ustuga zdalnego dostepu do ksigzek elektronicznych i méwionych).

Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo:
a. w dowolnym momencie wycofa¢ zgode,
b. dostepu do swoich danych,

sprostowania swoich danych,

a o

usuni¢cia danych,
ograniczenia przetwarzania,

do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

Q@ = o

przenoszenia danych,
h. wniesienia skargi do organu nadzorczego;
Dane moga zosta¢ przekazane Bibliotece Gtownej Wojewodztwa Mazowieckiego na

podstawie zawartej umowy powierzenia danych;
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6. Podane przez Czytelnika dane beda przechowywane do 5 lat od ostatniej operacji
zwrotu materialow bibliotecznych lub 10 lat od powstania ostatniego zobowigzania

finansowego na koncie Czytelnika.
§10

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW WYDARZEN

1. Administratorem danych osobowych uczestnikow Wydarzen jest Biblioteka,
2. Kontakt z Inspektorem Danych Osobowych:

Miejska Biblioteka Publiczna w Wotominie, ul. Wilenska 32,

05-200 Wotomin, tel. 22 776 29 53, iod@biblioteka.wolomin.pl;

3. Przetwarzanie danych uczestnikow Wydarzen w postaci wizerunku wykonywane jest
w ramach zadan statutowych Biblioteki i odbywa si¢ na podstawie wyrazonej przez
uczestnika dobrowolnej zgody, przy czym zgoda moze wynika¢ z regulaminu
Wydarzenia i by¢ warunkiem uczestnictwa w Wydarzeniu; w przypadku gdy
gromadzone sg dane kontaktowe uczestnikow (W postaci imienia, nazwiska, numeru
telefonu) ich przetwarzanie jest niezbedne do realizacji umowy na przeprowadzenie
Wydarzenia, stanowigc podstawe prawng przetwarzania,

4. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo:

a. w dowolnym momencie wycofa¢ zgode,

b. dostepu, sprostowania, usunigcia i przeniesienia Swoich danych,
C. ograniczenia oraz wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
d. wniesienia skargi do organu nadzorczego;

5. Pozyskane dane w zakresie utrwalonego wizerunku, a w przypadku laureatow
konkursow takze imig¢ i nazwisko, mogg zosta¢ przekazane w ramach realizacji zadan
statutowych regionalnym mediom, mediom branzowym bibliotecznym o Szerszym
zasiggu, Urzedowi Miejskiemu w Wolominie oraz zamieszczone na stronach
biblioteki w serwisach spoleczno$ciowych; dane uczestnikow konkursow moga
zosta¢ przekazane komisji konkursowe;.

6. Dane osobowe w postaci wizerunku, a w przypadku laureatow konkursow takze
imi¢ i nazwisko mogg zosta¢ udostepnione poza obszar UE w celu publikacji
w serwisach spotecznosciowych (Facebook, Instagram, YouTube) zgodnie z
artykutem 46 Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

7. Dane przetwarzane beda do czasu ustania celu przetwarzania.
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§11
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Biblioteka przyjmuje od uzytkownikow warto$ciowe dary ksigzkowe i1 materiaty
biblioteczne oraz dobrowolne wptaty na ich zakup.

. W Bibliotece obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu, spozywania positkow
1 napojow.

Na terenie Biblioteki nie wolno zaktoca¢ obowigzujacego porzadku i nalezy
stosowac si¢ do uwag Bibliotekarzy.

. Uzytkownik nie stosujacy si¢ do przepisdw niniejszego Regulaminu moze by¢
czasowo, a w wyjatkowych wypadkach na state, pozbawiony prawa do korzystania
z ustug Biblioteki.

Decyzje w tych sprawach podejmuje dyrektor Biblioteki.

. W szczegblnych, uzasadnionych przypadkach losowych, dyrektor Biblioteki moze
obnizy¢ wielko$¢ roszczen wzgledem Biblioteki lub od nich odstapic.

. W uzasadnionych przypadkach dyrektor Biblioteki moze podja¢ decyzje o
czasowym zamknieciu niektorych filii bibliotecznych lub zmianie godzin ich
funkcjonowania, co podaje si¢ do publicznej wiadomosci.

. Zmiany tresci niniejszego regulaminu beda oglaszane na tablicach ogloszen w
Bibliotece oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Biblioteki.

Skargi i wnioski uzytkownicy moga zgtasza¢ dyrektorowi Biblioteki.
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Wykaz oplat za ustugi.

Zalgczniki nr 1 do Regulaminu
korzystania ze zbioréw i ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej

im. Z. Naltkowskiej

Duplikat karty bibliotecznej 10,00 zt
. Wysokos$¢ optaty za przetrzymanie zbioréw bibliotecznych:
- ksigzka drukowana 0,10 zt
- ksigzka mowiona, muzyka 0,10 zt
- film 2,00 zt
za jedna sztuke¢ za kazdy dzien opdznienia.
. Wysoko$¢ ekwiwalentu za zagubiong lub zniszczong ksiazke 50,00 zt

Drukowanie/kserowanie:

- 1 strona A4 czarno-biata: 70 groszy

- 1 strona A4 kolorowa: 1,40 PLN

- 1 strona A3 czarno-biata: 1,40 PLN

- 1 strona A3 kolorowa: 2,80 PLN

Skanowanie:

- bezptatnie dla skanowania z podajnika automatycznego
- bezptatnie do 20 stron skanowanych "z szyby"

- w pozostatych przypadkach 20 gr od strony
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Uwagi do druku, kserowania:

pracownik biblioteki moze odmowi¢ wykonania ustugi jesli pokrycie wydruku
przekracza 20% dla wydruku czarno-biatego lub 60% sumarycznie dla wydruku
kolorowego (np. 20% magenta + 30% cyjan + 20% czarny)

stawka jednostkowa za ustuge druku/ksero jest liczona za kazde rozpoczgte 20 i
60% pokrycia wydruku czarno-biatego i kolorowego odpowiednio (przyktadowo:
wydruk czarno-biaty o pokryciu 63% liczony jest jako 4 * wydruk o pokryciu 20%,
czyli 4*50 groszy)

wydruki wykonywane sg standardowo dwustronnie w trybie ekonomicznym
osoby chcace wydrukowac jednostronnie i/lub bez trybu ekonomicznego proszone

s o zgloszenie tego faktu pracownikowi czytelni przed rozpoczeciem wydruku
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Zataczniki nr 2 do Regulaminu

korzystania ze zbiorow i ustug

Miejskiej Biblioteki Publicznej

im. Z. Natkowskiej

1a

iadczeni

/4

/4

or osw

Wz

Miejska Biblioteka Publiczna
im. Zofii Natkowskiej w Wotominie

OSWIADCZENIE
CZYTELNIKA

Oswiadczam, ze zapoznatem(am) sie z Regulaminem
Miejskie] Biblioteki Publicznej im. Zofii Natkowskiej
w Wotominie i zobowiqgzuje sie¢ do przestrzegania jego
postanowien.

Nr karty Data urodzenia® PESEL"

Czytelny podpis petnoletniego Czytelnika

Dot lub rodzica/opiekuna prawnego

Nazwisko i imig" Pracuje [ ucze sie [ Inne?

iOp COu [

Adres korespondencyjny’

Adres email’ Nr telefonu’

Dane rodzica lub opiekuna prawnego osoby niepefnoletnie]

Nazwisko | imig*

Potwierdzam zapoznanie sie z informacjami zawar-
tymi w Regulaminie dotyczqgcymi administratora
danych osobowych, kontaktu z inspektorem ochrony
danych, celu i podstawy prawne] przetwarzania
poszczegodlnych danych, przystugujgcych czytelnikowi
praw zwiqgzanych z danymi osobowymi, kategorii
podmiotow, ktorym mogq zostaé przekazane dane
oraz okresie przetwarzania pozyskanych danych.

Czytelny podpis Czytelnika, ktory ukonczyt 18 lat

[ lub rodzica/opiekuna prawnego

Wypetnienie wszystkich pol oswiadczenia jest obowigzkowe.

' Dane osobowe przetwarzane na podstawie art. 6. ust. 1. lit. b) (przetwarzanie [.]
niezbgdne do wykonania c_joéi, atakze lit nu Rozporzqdzenia o ochronie
danych osobowych, w zwigzku z art. 4. ust. 1. pkt. 1) ustawy o bibliotekach
(ochrona materiatéw bibliotecznych).

*Dane osobowe przetwarzane na podstawie art. 6. ust. 1. lit. ¢) Rozporzqdzenia
o ochronie danych osobowych, w zwigzku z art. 18, ust. 1. pkt. 8) ustawy
o statystyce publicznej (program badan statystycznych statystyki publicznej).
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Zalgczniki nr 3 do Regulaminu
korzystania ze zbioréw i ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Z. Natkowskiej

Zasady korzystania z ustugi: ,,Pogotowie biblioteczne”.

Z ustugi moga korzysta¢ osoby niepelnosprawne, chore oraz starsi mieszkancy
Wotomina, czyli wszyscy ci, ktorzy lubig czytaé, ale z réoznych przyczyn maja utrudniony
dostep do literatury.

W ramach ustugi "Pogotowie biblioteczne" mozna korzystac z ksigzek drukowanych i ksigzek
moéwionych.

Ustuga ta nie obejmuje ksigzek z ksiggozbioru podrecznego, podrecznikéw akademickich 1
czasopism.

ZamoOwienia mozna sktadac:

poczta elektroniczng na adres:

wypozyczalnia.doroslych@biblioteka.wolomin.pl lub
oddzial.dla.dzieci@biblioteka.wolomin.pl

lub telefonicznie (022) 776-29-53, 503 417 070

od poniedziatku do piagtku w godzinach 12.00 - 18.00

albo w najblizszej miejsca zamieszkania placowce biblioteczne;.
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Miejsce na pieczatke

Zalgczniki nr 4 do Regulaminu

korzystania ze zbioréw i ustug

Miejskiej Biblioteki Publicznej

Nazwisko Imiona

im. Z. Natkowskiej

Ulica Nr domu Nr Mieszkania
Kod pocztowy Poczta

Data: DD.MM.RRRR
Miejska Biblioteka Publiczna
im. Zofii Natkowskiej
w Wotominie

Monit

Biblioteka prosi o niezwtoczny zwrot wymienionych ponizej, przetrzymanych egzemplarzy

. is katal . Termi t
L.p. | Placéwka Opis katalogowy Data wypozycz. ermin Opfata
przetrzymanych egzemplarzy zwrotu zt
N .
1. azwaiadres |, DD.MM.RRRR | DD.MM.RRRR | Z4,Gr
placowki
N -
2. azwaiadres |, DD.MM.RRRR | DD.MM.RRRR | Z4,Gr
placéwki
N -
3. azwajadres | DD.MM.RRRR | DD.MM.RRRR | 7t Gr
placéwki
Uwaga: optaty obliczono na dzien DD.MM.RRRR. Wczesniejsze naleznosci: |  Zt,Gr
Do dnia zwrotu materiatéw bibliotecznych optata wzrasta .. .
L . . , . . Koszt biezgcego monitu: | Zt,Gr
codziennie za kazdy niezwrdcony w terminie egzemplarz.
Monit zawiera pozycje monitowane po raz X. Razem do zaptaty: Zt,Gr
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Zalgczniki nr 5 do Regulami

nu

korzystania ze zbioréw i ustug

Miejskiej Biblioteki Publicznej

im. Z. Natkowskiej

Wolomin, dn. ..............

Nr telefonu/e-mail

Przedsadowe wezwanie do zaplaty

Miejska Biblioteka Publiczna im. Zofii Natkowskiej w Wolominie wzywa do uregulowania

nalezno$ci w wysokos$ci..........oovvviinnnnnn.. 7k

(SHOWIIIES . . e )

w terminie 21 dni od dorgczenia niniejszego wezwania.

Powyzsza naleznos¢ wynika z niezwrocenia przez Panig/Pana materiatow bibliotecznych o

ktorych zwrot prosiliSmy w monitach zdnia...................ooooiaa

Podana kwotg prosimy wptaci¢ na podany ponizej rachunek bankowy:

54 1240 6074 1111 0000 4998 8901

Informujemy, Ze w razie nieuregulowania zalegtej naleznosci w wyznaczonym terminie
sprawa zostanie skierowana na drogg postgpowania sagdowego.
Prosimy réwniez o zwrot wypozyczonych materiatow bibliotecznych zgodnie z dolgczonym

monitem.
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Zalgczniki nr 6 do Regulaminu
korzystania ze zbioréw i ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej

im. Z. Natkowskiej

Wolomin, dn. .................

Nr telefonu/e-mail

Do Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej

im. Zofii Nalkowskiej w Wolominie

Whiosek
Zwracam si¢ z pro$ba o udzielenie ulgi w splacie w czgsci/catosci wierzytelnosci naleznych
Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Zofii Nalkowskiej w Wotominie z tytutu nieterminowego
zwrotu materialow bibliotecznych, w wysoko$ci ......................

(Sfownie;....c.ovvviii i zlotych).
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Prawdziwo$¢ danych zawartych w niniejszym wniosku potwierdzam wlasnorgcznym

podpisem i wnosze o pozytywne rozpatrzenie mojej prosby.

czytelny podpis Uzytkownika

Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna im. Zofii Natkowskiej
w Wotominie. Pelna informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych czytelnikow dostepna

jest na stronie internetowej pod adresem: https: htpps://www.biblioteka.wolomin.pl.
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Zataczniki nr 7 do Regulaminu
korzystania ze zbioréw i ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej

im. Z. Natkowskiej

Wolomin, dn. .................

Nr telefonu/e-mail

Do Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej

im. Zofii Nalkowskiej w Wolominie

Whiosek
Zwracam si¢ z prosba o udzielenie ulgi w splacie w czgsci/catosci wierzytelnosci naleznych
Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Zofii Nalkowskiej w Wotominie z tytutu nieterminowego
zwrotu materialow bibliotecznych, wysokosci ...................... (stownie:
................................................ ztotych).

Brak mozliwosci terminowej sptaty zadtuzenia uzasadniam:
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Prawdziwo$¢ danych zawartych w niniejszym wniosku potwierdzam wiasnorgcznym

podpisem i wnosz¢ o pozytywne rozpatrzenie mojej prosby.

czytelny podpis Uzytkownika

Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna im. Zofii Natkowskiej
w Wotominie. Pelna informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych czytelnikéw dostepna

jest na stronie internetowej pod adresem: https: htpps://www.biblioteka.wolomin.pl.
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Zataczniki nr 8 do Regulaminu
korzystania ze zbioréw i ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej

im. Z. Natkowskiej

Wolomin, dn. .................

Nr telefonu/e-mail

Do Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej

im. Zofii Nalkowskiej w Wolominie

Whiosek o usuniecie (anonimizacje) danych osobowych z systemu bibliotecznego

Ja nizej podpisany/a oswiadczam, ze z dniem............... rezygnuj¢ z korzystania i ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Wotominie. Prosz¢ o usunigcie moich danych osobowych

z systemu bibliotecznego.

czytelny podpis Uzytkownika

Informacja dla Uzytkownika

Niniejszy wniosek nie stanowi wniosku o usuni¢cie danych osobowych, w rozumieniu art. 17 RODO.
Ewentualne skorzystanie z praw przystugujacych na mocy art. 15-22 RODO wymaga ztozenia odrebnego

oswiadczenia przez Uzytkownika.
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Zgonie z art. 17 ust.3 RODO usunigcie danych bgdzie ograniczone w zakresie, w jakim przetwarzanie jest
niezbedne:

a) do wywigzania si¢ z prawnego obowigzku wymagajacego przetwarzania na mocy prawa Unii lub prawa
panstwa czlonkowskiego, ktoremu podlega Administrator, lub do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej Administratorowi.;

b) do celow archiwalnych w interesie publicznym, do celdw badan naukowych lub historycznych Iub do celow
statystycznych zgodnie z art. 89 ust. 1 RODO, o ile prawdopodobne jest, Ze usunigcie danych uniemozliwi lub
powaznie utrudni realizacj¢ celow takiego przetwarzania;

c¢) do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen (jezeli prowadzone sg dziatania windykacyjne, nieuregulowane

sa zobowigzania wobec Biblioteki, lub gdy Uzytkownik nie zwrocit wypozyczonych ksiazek).

Adnotacja pracownika Biblioteki:

- usuni¢to dane osobowe w dniu..........

- dane osobowe nie zostaty usuniete z powodu.....................

data, podpis pracownika Biblioteki
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Zataczniki nr 9 do Regulaminu
korzystania ze zbioréw i ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Z. Naltkowskiej

Oswiadczenie dotyczace Smierci Uzytkownika

Ja nizej podpisany/a informuj¢

(nazwisko i imi¢ O$wiadczajacego)

(O 111(= (o) P

(pokrewienstwo np. ojca, corki, sasiadki) (nazwisko i imi¢ zmartego Uzytkownika)

Numer karty bibliotecznej.......................

(podpis Oswiadczajacego)

Wypehia Bibliotekarz:
Okazano akt zgonu: TAK/NIE

(data i podpis Bibliotekarza)
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